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Standard Operating Procedure 

PENGAJUAN USULAN PENAWARAN MATA KULIAH PER SEMESTER 
 

I. TUJUAN 

Menentukan mata kuliah yang akan ditawarkan pada setiap semester dan memastikan 

penyebaran mata kuliah secara merata untuk setiap angkatan, sehingga tidak terjadi 

kekurangan dan kelebihan SKS yang dapat menghambat studi mahasiswa. 

 

II. RUANG LINGKUP  

Prosedur ini meliputi pengecekan penyebaran mata kuliah per-angkatan, pengajuan 

usulan penawaran mata kuliah, pengecekan kembali antara usulan dan realisasi dari 

pengajuan. 

 

III. ACUAN  

1. Buku Panduan Akademik Fakultas 

 

IV. SARANA  

1. Buku Panduan Akademik  

2. Jadwal Mata Kuliah dan Dosen Pengampu 

 

V. DEFINISI 

1. Buku Panduan Akademik Fakultas Ekonomi, Fakultas Pertanian, dan Fakultas Teknik: Buku 

pedoman yang digunakan sebagai acuanpemberian mata kuliah setiap semester untuk 

masing-masing Program Studi 

2. Daftar Penyebaran Mata Kuliah: Daftar yang berisi penyebaran mata kuliah tiap 

semester untukmasing-masing angkatan yang digunakan untuk pengecekan jumlah SKS 

dan mata kuliah yang sudah diberikan kepada mahasiswa. 
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VI. PROSEDUR  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mulai 

Penyusunan jadwal 
perkuliahan berdasarkan 
sebaran mata kuliah per 

semester 
 

Penyusunan sebaran Dosen per 
Mata Kuliah 

 

Mengumumkan/launching jadwal 
Mata Kuliah 

 

Selesai 


